Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos

numero 2376-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 573-2020, correspondiente

al mes de abril del afio 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie “A” 000098

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para mejorar Ia estrategia de
comunicacion de las actividades de la Direccion de Areas Sustantivas a nivel nacional.
Apoyar en el desarrollo de lineamientos para consolidacion de informacion relacionada
a las actividades ejecutadas por la Direccion de Areas Sustantivas.

Apoyar en la optimizacién de los procesos relacionados a la planificacion de
actividades de comunicacion de la Direccion de Areas Sustantivas.

Apoyar

Apoyar a todos los Programas del Departamento de Programacion Sustantiva cuando
se le requiera;

Apoyar en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando se le convoque;

Brindar apoyo en la presentacién de un informe mensual de las actividades ejecutadas
con su respectivo consolidado de participantes por grupo etario y género;

Apoyar y participar en la realizacion de eventos especiales y otras actividades que la

Direccion de Areas Sustantivas le asigne;



Resultados Obtenidos:

Brindé apoyo en coordinacion y comunicacion via telefonica, con la planificacion,
organizacién y desarrollo de las actividades.

Brindé apoyo en grabacion de videos

Brindé apoyo en elaboracion de proyecto

Brindé apoyo en la elaboracién de la metodologia de talleres de sensibilizacién

Brindé apoyo en gestiones de actividades del Programa Muijer en actividades recreativas,
charla de sensibilizacion para prevencion de COVID 19

Apoyé en las reuniones informativas con la Cogrdinadora, para buscar el mejoramiento en

todas las actividades del Programa Mujer.




